Comment réserver une
salle/ressource ?

La plateforme de réservation de salles est commune aux 4 centres de recherche du CIUSSS-CN.
Chaque centre a son propre planning contenant I'ensemble des salles et ressources disponibles au
sein de celui-ci.

Avant-tout il faut sélectionner le planning du centre dans lequel on souhaite réserver une
ressource

booked'\ P

=L LEE cervo - 8 # & 11/04/2022 - 15/04/2022
CERVO (Montrer la semaine entiére)
o Avril 2022 CIRRES ] Juin 2022 L]

Lu Ma Me Je Ve Sa Di I.umm-tsani Lu Ma Me Je Ve Sa Di

1 2 12 1 1 2 3 4 5
4 % & 7 & 92 10 2 3 4 5 & 7 8 & 7 & 9 W01l 12
11 12 13 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 15 13 14| 15 16 17 18 19
18 19 20 21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 5 26
2% X X7 28 23 30 23 24 25 2% 27 B B 27 28 29 30
0 3

Ensuite pour créer votre réservation, vous pouvez soit:

e Maintenir enfoncé le bouton de la souris pour définir la plage horaire que vous
souhaitez réserver a la ligne correspondant a la salle désirée
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e Ou cliquer sur le nom de la salle désirée et sélectionner manuellement les

horaires de la réservation
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Vous pouvez ensuite ajouter des participants ou des invités (un invité devra répondre a l'invitation
pour devenir un participant a la réservation)
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uma rencontre pour discuter 'état d'avancement du projet de recherche
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Cliquez ensuite sur Créer

Si votre réservation est acceptée automatiquement, vous recevez un message comme celui-
Ci

Votre réservation a été créée avec succes!

Votre numiéro de référence est le 82550087 34b40846184345
Dates: 20/04/2022

Ressources: Local dé travadl 318

Si votre réservation nécessite une approbation de la part de I'administrateur de la ressource,

vous verrez alors un message comme celui-ci. Vous recevrez une notification lorsque celui-ci
I'aura acceptée.

Votre réservation a été créée avec succes!
Votre numéro de référence est le 6294d809h14a5133721324
Dates: 01/06/2022

Ressources: testres
Une ou plusieurs ressources réservées nécessitent une approbation. Cette réservation est donc
mise en attente jusqu'a ce qu'elle soit approuvée
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